
KLAIPĖDOS MARTYNO MAŽVYDO PROGIMNAZIJOS DIREKTORIAUS  

PAVADUOTOJOS UGDYMUI LINOS EIVIENĖS PAREIGYBĖS FUNKCIJOS (VEIKLOS 

SRITYS) 
 

 

1. Rengia progimnazijos strateginį, metinės veiklos ir ugdymo planus; 

2. Organizuoja ir kontroliuoja ugdymo plano vykdymą 5–8 klasėse; 

3. Kuruoja matematikos, fizikos, chemijos, geografijos, biologijos, etikos, tikybos, istorijos, 

informacinių technologijų, technologijų, dailės, muzikos ir fizinio ugdymo mokytojų darbą 

5–8 klasėse, bendrųjų programų vykdymą, derina ilgalaikius planus ir teikia juos 

Progimnazijos direktoriui tvirtinti, skatina mokytojus tobulinti kvalifikaciją, dalykiškai 

bendradarbiauti ir atestuotis, stebi jų pamokas ir teikia grįžtamąjį ryšį, kuruoja šių dalykų 

grupių metodinę veiklą; 

4. Rengia 5–8 klasių pamokų tvarkaraštį, derina pamokų pakeitimus; 

5. Rengia kabinetų užimtumo grafiką; 

6. Rengia 1–8 klasių neformaliojo ugdymo veiklos tvarkaraštį, vykdo priežiūrą; 

7. Organizuoja ir koordinuoja trumpalaikių konsultacijų teikimą 5–8 klasėse;  

8. Organizuoja mokymą namuose, savarankišką mokymą, vykdo jų kontrolę, veda apskaitą; 

9. Rengia pedagogų darbo laiko apskaitos žiniaraštį, teikia buhalterijai; 

10. Koordinuoja ir prižiūri Metodinės tarybos veiklą; 

11. Organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja mokyklos tradicinių renginių, švenčių, kuruojamų 

dalykų mokytojų projektų vykdymą; 

12. Organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja 5–8 klasių praktinę-tiriamąją, prevencinę, 

socialinę, kultūrinę, meninę, pažintinę, kūrybinę, sportinę ir kt. veiklas 5–8 klasėse; 

13. Atsakinga už pedagogų registro duomenų suvedimą; 

14. Vykdo mokyklos internetinės svetainės priežiūrą; 

15. Organizuoja ir vykdo bendradarbiavimo su socialiniais partneriais veiklas; 

16. Koordinuoja ir organizuoja Kultūros paso veiklas; 

17. Kontroliuoja tvarką ir drausmę mokykloje (yra budintis vadovas); 

18. Dalyvauja 5–8 klasių mokytojų tarifikacijos planavime; 

19. Atsakinga  už mokymosi pasiekimų gerinimą ir mokymosi pagalbos organizavimą. 

20. Vykdo direktoriaus pareigas jam nesant darbe. 
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