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KLAIPEDOS MARTYNO MAZVYDO PROGIMNAZIJOS INFORMACIJOS APIE
PAZEIDIMUS TEIKIMO IR NAGRINEJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos apie pazeidimus teikimo ir nagrin¢jimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas)
nustato informacijos apie Klaipédos Martyno Mazvydo progimnazijoje (toliau — Progimnazija)
galimai rengiamus, padarytus ar daromus paZeidimus teikimo, informacijos apie paZeidimus
priémimo veikianc¢iu informacijos apie pazeidimus teikimo vidiniu kanalu (toliau — vidinis kanalas),
jos vertinimo ir sprendimy priémimo tvarka.

2. AprasSe vartojamos sgvokos:

2.1. Kompetentingas asmuo — jstaigos paskirtas darbuotojas, kuris administruoja vidinj
kanalg, nagringja juo gautg informacijg apie pazeidimus, uztikrina asmens, pateikusio informacija
apie pazeidimus, konfidencialuma, iSskyrus jstatymuose nustatytus atvejus.

2.2. Kitos Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose, reguliuojaniuose praneséjy
apsaugos reikalavimus.

3. Apraso nuostatos taikomos asmenims, kuriuos su Progimnazija sieja ar siejo darbo arba
sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés, praktikos, savanorystés ir pan.).

4. Informacijos pateikimas, siekiant apginti iSskirtinai asmeninius interesus, nelaikomas
praneSimu, nagrin¢jamu §io Apraso nustatyta tvarka.
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5. Asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidima, turi teis¢ ja pateikti, uZpildydamas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,,Dél Lietuvos Respublikos
praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo* patvirtintg praneSimo apie pazeidima formg arba apie
pazeidimg pranesti laisvos formos pranes$imu, kuriame turi biiti pateikta Apraso 7 punkte nurodyta
informacija ir nurodyta, kad $i informacija teikiama vadovaujantis Pranes$éjy apsaugos jstatymu.

6. Asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidima, jg gali pateikti vienu i$ Siy budy:

6.1. tiesiogiai kompetentingam asmeniui;

6.2. atsiysti informacijg Progimnazijos elektroninio pasto adresu pranesk@mazvydas19.lt.

7. Asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidima, uzpildo praneSimo apie pazeidimy forma
(Apraso 1 priedas). Taip pat asmuo gali nurodyti, kaip ir kada su juo geriausia susisiekti.
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8. Progimnazijos vidiniu kanalu gautg informacija apie pazeidimus kompetentingas asmuo
registruoja nevieSame registre (Priedas Nr. 2).

9. PraneSimas, gautas kitu elektroninio pasto adresu, nei nurodyta ApraSo 6.2 p.,
neregistruojamas ir nedelsiant persiunc¢iamas vidinio kanalo elektroninio pasto adresu. Jeigu



praneSimas gaunamas pastu, dokumentu valdymo funkcijas atliekantis darbuotojas pranesimo
neregistruoja. Nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo diena, jj perduoda kompetentingam
asmeniui, kuris uzregistruoja jj tam skirtame registre.

10. Kompetentingas asmuo, vidiniu kanalu gaves informacijg apie pazeidima, jg pateikusiam
asmeniui pageidaujant nedelsdamas, bet ne véliau kaip kita darbo dieng, raStu informuoja jj apie
tokios informacijos gavimo fakta.
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11. Kompetentingas asmuo, vidiniu kanalu gaves informacija apie pazeidima, nedelsdamas
imasi jg vertinti.

12. D¢l vidiniu kanalu pateiktos informacijos apie pazeidimg kompetentingas asmuo priima
vieng i§ §iy sprendimy:

12.1. nagrinéti pateikta informacijg apie pazeidima;

12.2. jei gauta informacija apie pazeidimg leidzia pagristai manyti, kad yra rengiama,
daroma ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusizengimas arba kitas paZeidimas,
nedelsdamas, bet ne veéliau kaip per dvi darbo dienas nuo Sios informacijos gavimo dienos, persiysti
gautg informacijg apie pazeidimg institucijai, jgaliotai tirti tokia informacija, be asmens, pateikusio
informacijg apie pazeidima, sutikimo ir apie tai pranesti Siam asmeniui,

12.3. nutraukti gautos informacijos apie pazeidima nagrin¢jimo procediira, jeigu:

12.3.1. jvertinus nustatoma, kad pateikta informacija apie pazeidima neatitinka Praneséjy
apsaugos istatymo nuostaty;

12.3.2. informacija apie pazeidimg grindziama akivaizdziai tikrovés neatitinkancia
informacija;

12.3.3. pateikta informacija apie pazeidima jau yra iSnagrinéta arba nagrinéjama.

13. Kompetentingas asmuo per desimt darbo dieny nuo informacijos apie pazeidima gavimo
raStu informuoja asmenj, pateikusj informacija apie pazeidimg, apie priimta sprendimg dél
informacijos nagrinéjimo. Sprendimas nenagrinéti informacijos apie paZeidima turi biiti motyvuotas.

14. Kompetentingas asmuo, baiges nagrinéti informacijg apie pazeidima, ne véliau kaip per
dvi darbo dienas rastu informuoja asmenj, pateikusj informacija apie paZeidima, apie priimta
sprendima, nagrin¢jimo rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, taip pat nurodo
priimto sprendimo apskundimo tvarka. Si informacija teikiama tik tokia apimtimi, kiek tai
neprieStarauja kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems duomeny ir informacijos apsauga.

15. Nustates pazeidimo fakta, kompetentingas asmuo informuoja asmenj, pateikusj
informacijg apie pazeidima, apie atsakomybe, taikyta pazeidimg padariusiems asmenims.

16. Jei asmuo, pateikes informacija apie paZzeidima, negavo atsakymo arba Progimnazijoje
nebuvo imtasi veiksmy reaguojant j pateikta informacijg, jis, jis turi teis¢ tiesiogiai kreiptis |
kompetentinga institucija — Lietuvos Respublikos prokuratiirg ir jai pateikti praneSimg apie
pazeidimg.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Informacijos ir asmens duomeny konfidencialumas uztikrinamas nepaisant gautos
informacijos apie pazeidimg nagrin€jimo rezultaty.

18. Asmens pateikta informacijg apie pazeidima bei jo asmens duomenys jstaigoje saugomi
ne trumpiau kaip penkerius metus nuo paskutinio priimto sprendimo nagrinéjant informacijg apie
pazeidima.

19. Aprasas galioja nuo jo patvirtinimo dienos visiems (Progimnazijos darbuotojams).

20. Asmenys, pazeid¢ ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 m. d.

(vieta)

1 priedas

Asmens, pranesancio informacijg apie pazeidima, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas arba gimimo
data, jeigu asmens kodo neturi

Darboviete (su jstaiga siejantys
ar sieje tarnybos, darbo ar
sutartiniai santykiai)

Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. pastas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokj pazeidima pranesate? Kokio pobiidzio tai pazeidimas?

2. Kas padaré $j pazeidima? Kokie galéjo buti asmens motyvai darant pazeidima?

3. Pazeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidima padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

4. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar gal¢jo dalyvauti darant pazeidima? Jei taip,
nurodykite juos.

5. Ar yra kity pazeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininkg ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos

Darbovieté

Telefono Nr.

El. pastas

6. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie ji suzinojote arba ji pastebéjote?




7. Kokius pazeidimg pagrindziancius duomenis, galinCius padéti atlikti pazeidimo tyrima,
galétuméte pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.

8. Ar apie §j pazeidima jau esate kam nors praneses? Jei praneséte, kam buvo pranesta ir
ar gavote atsakymga? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esme.

9. Papildomos pastabos ir komentarai.

O Patvirtinu, kad esu susipazines su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos
teikimg, o mano teikiama informacija yra teisinga.

Data Parasas




2 priedas

KLAIPEDOS MARTYNO MAZVYDO PROGIMNAZIJOS ASMENS, TEIKIAN C10
INFORMACIJA APIE PAZEIDIMA (PRANESEJO), REGISTRAVIMO ZURNALAS

EIL.
NR.

PRANESEJO
VARDAS,
PAVARDE

KONTAKTAI

KREIPIMOSI
DATA

PRIIMTAS
SPRENDIMAS

ATSAKYMO

PATEIKIMO

PRANESEJUI
DATA




